1V.4.3 Modul de prezentare al ofertei

1. REGULI GENERALE DE PARTICIPARE LA PROCEDURA DE ATRIBUIRE

Orice operator economic are dreptul de a participa la procedura de atribuire in calitate de ofertant,
individual ori in comun cu alti operatori economici, inclusiv in forme de asociere temporara constituite in
scopul participarii la procedura de atribuire, in conditiile prevazute de lege.

Avand in vedere ca procedura de atribuire este licitatie deschisa prin mijloace electronice (online), numai
operatorii_economici_inregistrati in SEAP pot depune oferta, conform art. 58 alin (1) din HG
395/2016.

In aplicarea prevederilor art. 123 alin. (2) si (3) din HG nr. 395/2016, ofertantii vor transmite, prin mijloace
electronice, Garantia de participare, oferta, DUAE, documentele de calificare si raspunsurile la clarificari
semnate cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de
servicii de certificare acreditat.

Autoritatea contractanta are dreptul sa solicite in original orice document cu regim special a carui
valabilitate este conditionata de prezentarea in aceasta forma.

Orice documente emise de alte institutii/autoritati/entitati si prezentate in vederea atestarii indeplinirii
cerintelor din documentatia de atribuire vor fi semnate si, dupa caz, stampilate, de institutiile / autoritatile /
entitatile emitente si vor fi transmise Autoritatii Contractante, la solicitarea acesteia, prin mijloace
electronice, semnate electronic de ofertant cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat.

In cazul Cabinetelor individuale, Cabinete asociate, Societati civile profesionale si Societati profesionale
cu raspundere limitata, prin reprezentant legal se intelege avocat titular sau avocat asociat sau avocat
coordonator, dupa caz.

2. CERINTE OBLIGATORII PRIVIND GARANTIA DE PARTICIPARE

In vederea participarii la procedura de achizitie publica, ofertantii au obligatia constituirii si transmiterii
Garantiei de Participare.

Garantiile de Participare vor fi incarcate in SEAP impreuna cu ofertele cel mai tarziu la data si ora limita
stabilite pentru depunerea ofertelor si vor fi semnate, in mod obligatoriu, cu semnatura electronica extinsa,
bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat in conditiile legii.
Garantia de Participare va fi constituita in suma si pentru perioada de valabilitate prevazuta in
documentatia de atribuire, astfel:

* FIE prin virament bancar in conturile CNAIR SA deschise la BCR SUCURSALA UNIREA: RO82
RNCB 0082 0080 9408 1283 LEI sau RO55 RNCB 0082 0080 9408 1284 EUR. In acest caz, Ordinul de
Plata, cu viza bancii emitente, va fi incarcat in SEAP impreuna cu oferta cel mai tarziu la data si ora limita
stabilite pentru depunerea ofertelor si va fi semnat, in mod obligatoriu, cu semnatura electronica extinsa,
bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat in conditiile legii.
Ofertantul trebuie sa realizeze viramentul bancar in timp util, luand in calcul, daca este cazul, si durata
transferurilor interbancare. Autoritatea Contractanta va verifica existenta sumelor in contul CNAIR ulterior
datei si orei limita pentru depunerea ofertelor, cu respectarea termenului prevazut la art. 132 alin. (3) din
HG nr. 395/2016. Ordinul de plata emis in alta limba decat romana va fi insotit de traducerea autorizata in
limba romana, cu respectarea acelorasi conditii privind semnarea electronica a documentelor.

» FIE prin instrument de garantare emis de o institutie de credit din Romania sau din alt stat sau de o
societate de asigurari, in conditiile legii. Instrumentul de garantare se prezinta, in cuantumul si avand
perioada de valabilitate solicitata in Documentatia de atribuire, in conformitate cu Formularul A
,Garantia de Participare” pus la dispozitie in Documentatia de Atribuire. Instrumentul de garantare va fi




incarcat in SEAP impreuna cu oferta cel mai tarziu la data si ora limita stabilite pentru depunerea ofertelor,
cu respectarea cerintelor privind semnarea electronica a documentelor. Instrumentul de garantare emis in
alta limba decat romana va fi insotita de traducerea autorizata in limba romana, cu respectarea acelorasi
conditii privind semnarea electronica a documentelor.

Garantia de participare TREBUIE ELIBERATA IN NUMELE OFERTANTULUI si poate fi emisa la
solicitarea unuia dintre asociati, mai multor asociati sau a tuturor asociatilor.

In cazul in care Ofertantul este reprezentat de o Asociere de operatori economici, este obligatorie
completarea in continutul garantiei de participare la sectiunea ,,ofertant — denumire/ numele” a numelui
Asocierii cu nominalizarea tuturor membrilor Asocierii in conformitate cu Acordul de Asociere.

In cazul unei garantii de participare emise de catre o societate de asigurari, se va prezenta si POLITA DE
ASIGURARE/ CONTRACTUL DE ASIGURARE insotita de DOVADA PLATII INTEGRALE a primei
de asigurare. Polita de asigurare/ contractul de asigurare precum si dovada platii integrale a primei de
asigurare vor fi incarcate in SEAP impreuna cu garantia de participare si cu oferta, cel mai tarziu la data si
ora limita stabilite pentru depunerea ofertelor cu respectarea cerintelor privind semnarea electronica a
documentelor.

Polita de asigurare/ contractul de asigurare precum si dovada platii integrale a primei de asigurare emise in
alta limba decat romana vor fi insotite de traducerea autorizata in limba romana, cu respectarea acelorasi
conditii privind semnarea electronica a documentelor.

Garantiile de participare care au un cuantum mai mare decat cel solicitat de Autoritatea Contractanta vor fi
acceptate la prezenta procedura de achizitie publica cu conditia respectarii atat a prevederilor legale in
vigoare, cat si a cerintelor Documentatiei de Atribuire.

Nota: Eventualele neconcordante referitoare la indeplinirea conditiilor de forma ale garantiei de
participare, precum si la cuantumul sau valabilitatea acesteia, se vor clarifica de catre comisia de evaluare
cu ofertantii in termen de o zi lucratoare de la data-limita de depunere a ofertelor, acordand ofertantilor un
termen de 3 zile pentru a raspunde la solicitarea de clarificare, sub sanctiunea respingerii ofertelor ca
inacceptabile.

3. INFORMATII PRIVIND TERTII SUSTINATORI

Daca ofertantul beneficiaza de sustinere din partea unui/unor tert/terti in vederea indeplinirii unui/ unor
criteriu/ii de calificare, fiecare tert sustinator va completa un formular DUAE separat care sa cuprinda
informatiile solicitate in sectiunile:

- "Motive de excludere™

- "Criteriile de selectie” - pct. A "Capacitatea de a corespunde cerintelor”;

- "Criteriile de selectie” - pct. B "Capacitatea economica si financiara”, in situatia in care sustinerea
acordata se refera la indeplinirea criteriului referitor la situatia economica si financiara;

- "Criteriile de selectie" - pct. C "Capacitatea tehnica si profesionala”, in situatia in care sustinerea
acordata se refera la indeplinirea criteriului referitor la capacitatea tehnica - experienta similara.

Totodata, Ofertantul va incarca in SEAP, impreuna cu oferta, Angajamentul ferm si documentele transmise
ofertantului de catre tertul/tertii sustinator/sustinatori, din care rezulta modul efectiv prin care tertul/tertii
sustinator/sustinatori va/vor asigura indeplinirea propriului angajament de sustinere, care se constituie in
anexe la angajamentul ferm.

Documentele prezentate trebuie sa indice concret care sunt resursele (materiale/ umane/ tehnice/
financiare, etc.) pe care tertul le va mobiliza in cazul in care operatorul economic intampina dificultati pe
parcursul derularii contractului sau se va afla in imposibilitatea derularii contractului, tipul acestor
documente fiind determinat de obligatiile asumate de ofertant si tertul sustinator prin angajamentul ferm.




Tertul sustinator va dovedi prin documentele prezentate ca detine toate resursele invocate ca
element de sustinere a ofertantului. Acestea vor fi semnate cu semnatura electronica extinsa, bazata pe
un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat in conditiile legii.

Documentele justificative solicitate prin Documentatia de Atribuire pentru demonstrarea cerintelor privind
situatia economica si financiara si, dupa caz, privind capacitatea tehnica, vor fi prezentate pentru Tertul
sustinator, la solicitarea Autoritatii Contractante, doar de catre Ofertantul clasat pe primul loc dupa
aplicarea criteriului de atribuire, anterior atribuirii contractului, cu respectarea cerintelor privind semnarea
electronica a documentelor.

Nota 1: Daca tertul/tertii nu indeplineste/indeplinesc criteriile relevante privind capacitatea sau se
incadreaza in unul dintre motivele de excludere prevazute la art. 164, 165 si 167, Autoritatea Contractanta
va solicita, o singura data, ca operatorul economic sa inlocuiasca tertul/tertii sustinator/sustinatori fara ca
acest aspect sa aduca atingere principiului tratamentului egal prevazut la art. 2 alin. (2) lit. b) din Legea
98/2016.

Nota 2: In situatia in care ofertantii beneficiaza de sustinere din partea unui/unor terti pentru indeplinirea
criteriilor referitoare la situatia economica si financiara si/sau a criteriilor privind capacitatea tehnica, se
vor aplica prevederile art. 182 - 185 din Legea nr. 98/2016, precum si prevederile art. 48-50 din HG nr.
395/2016.

Nota 3: Autoritatea Contractanta are obligatia de a lua in considerare aceasta sustinere pentru indeplinirea
criteriilor minime impuse in documentatia de atribuire, daca sunt indeplinite in mod cumulativ urmatoarele
conditii:

a) tertul/tertii sustinator(i) pot dovedi ca detin resursele invocate ca element de sustinere a ofertantului

b) ofertantul poate demonstra ca va dispune efectiv de resursele entitatilor ce acorda sustinerea, necesare
pentru realizarea contractului, in cazul in care tertul sustinator nu este declarat subcontractant.

Nota 4: Angajamentul ferm incheiat intre contractor si tertul sustinator va contine clauze care sa garanteze
autoritatii contractante materializarea aspectelor care fac obiectul angajamentului ferm in situatia in care
contractantul intampina dificultati pe parcursul executarii contractului.

Nota 5: In cazul in care un operator economic demonstreaza indeplinirea criteriilor referitoare la situatia
economica si financiara invocand sustinerea unui/unor tert/terti, operatorul economic si tertul/tertii
sustinator/sustinatori vor raspunde in mod solidar pentru executarea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru. Raspunderea solidara a tertului/tertilor sustinator/ sustinatori se va angaja sub
conditia neindeplinirii de catre acesta/acestia a obligatiilor de sustinere asumate prin angajament.

Nota 6: Autoritatea contractanta a inclus in contract clauze specifice care sa permita acesteia sa urmareasca
orice pretentie la daune pe care contractantul ar putea sa o aiba impotriva tertului/tertilor
sustinator/sustinatori pentru nerespectarea obligatiilor asumate prin angajamentul ferm, cum ar fi, dar fara a
se limita la, printr-o cesiune a drepturilor contractantului catre autoritatea contractanta, cu titlu de garantie.
A se vedea in acest sens conditiile de contract.

4. INFORMATII PRIVIND ASOCIEREA

Mai multi operatori economici au dreptul de a se asocia cu scopul de a depune oferta comuna, fara a fi
obligati sa adopte sau sa constituie 0 anumita forma juridica pentru depunerea ofertei.

Toti membrii asocierii au obligatia de a completa DUAE cu toate informatiile solicitate de Autoritatea
Contractanta in Documentatia de Atribuire.

De asemenea, ofertantul va transmite in SEAP, impreuna cu oferta, Formularul nr. 2 ,,Acordul de
Asociere”, in conformitate cu modelul prezentat in Documentatia de Atribuire. Acesta va fi prezentat intr-
un singur exemplar si va fi semnat, in cazul unei asocieri, de reprezentatul legal al fiecarui ofertant asociat




(in conformitate cu modelul pus la dispozitie). Acordul de Asociere va fi semnat cu semnatura electronica
extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat in
conditiile legii.

Nota: In cazul in care oferta comuna este declarata castigatoare, inainte de semnarea contractului,
participantii in comun la procedura de atribuire vor prezenta Acordul de asociere autentificat.

5. LIMBA DE REDACTARE A OFERTEI

Ofertele, orice corespondenta si documente legate de procedura de atribuire transmise intre ofertant si
autoritatea contractanta trebuie redactate in limba roména. Toate documentele prezentate in cadrul
procedurii ce sunt emise in alta limba decat romana, vor fi insotite de traducerea autorizata in limba
romana a acestora. In interpretarea ofertei, limba roména va prevala.

6. OFERTA SI DOCUMENTELE INSOTITOARE

La intocmirea ofertelor, ofertantii trebuie sa respecte toate instructiunile mentionate in Documentatia de
Atribuire, precum si sa completeze toate formularele puse la dispozitie de Autoritatea Contractanta.

In vederea participarii la procedura de achizitie publica, ofertantul are obligatia de a transmite Oferta si
Documentul Unic de Achizitie European in format electronic numai pana la data si ora limita de depunere a
ofertelor prevazute in Anuntul de participare sau, dupa caz, in Anuntul de tip erata.

Oferta va contine in mod obligatoriu:

a) Propunerea tehnica,

b) Propunerea financiara,

c) alte documente solicitate prin documentatia de atribuire, dupa cum urmeaza:

Formularul C "Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 60, alin. (1) din Legea 98/2016",
completat si semnat conform modelului prezentat in Documentatia de Atribuire.

Formularul D "Declaratia ofertantului”, completat si semnat conform modelului prezentat in
Documentatia de Atribuire. In situatia in care ofertantii doresc sa propuna amendamente ale clauzelor
contractuale, vor completa pct. 2.2. al Formularului D.

Formularul nr. 1A "Imputernicire pentru reprezentarea la procedura de achizitie publica”, conform
modelului prezentat in Documentatia de Atribuire, prin care ofertantul desemneaza persoana/ persoanele
imputernicite sa ii reprezinte in cadrul procedurii de atribuire si sa semneze olograf documentele din
cadrul ofertei (altele decat cele pentru care s-a solicitat in mod expres in Documentatia de Atribuire sa fie
semnate de reprezentantul legal) si corespondenta purtata cu Autoritatea Contrctanta pana la finalizarea
procedurii de achizitie publica.

Formularul 1B "Imputernicire pentru semnarea electronica a documentelor”, conform modelului
prezentat in Documentatia de Atribuire, prin care ofertantul desemneaza persoana/persoanele care
semneaza cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de
servicii de certificare acreditat, urmatoarele documente: Garantia de Participare, Oferta, documentele de
calificare, raspunsurile la clarificari si orice alta corespondenta cu Autoritatea Contractanta pe parcursul
procedurii de atribuire.

In situatia in care ofertantul beneficiaza de sustinere din partea unui/unor tert/i sustinator/i si/sau in situatia
in care acesta intentioneaza sa subcontracteze parte/parti din contract, in vederea semnarii de catre tertii
sustinatori/subcontractanti a documentelor solicitate, daca este cazul, cu semnatura electronica extinsa,
bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat, tertii




sustinatori/subcontractanti vor prezenta Formularul 1B " Imputernicire pentru semnarea electronica a
documentelor " prin care vor desemna persoana imputernicita sa semneze electronic documentele.
Formularul nr. 2 _Acordul de Asociere”, completat si semnat conform modelului prezentat in
Documentatia de Atribuire.

Formularul nr. 3 A "Angajament ferm privind Susfinerea acordata ofertantului pentru indeplinirea
criteriului referitor la situatia economica si financiara" completat si semnat conform modelului prezentat
in Documentatia de Atribuire, daca ofertantul beneficiaza de sustinere din partea unui tert pentru
indeplinirea cerintei privind capacitatea economica si financiara.

Formularul nr. 3 B "Angajament ferm privind sustinerea acordata ofertantului pentru indeplinirea
criteriului referitor la capacitatea tehnica - experienta similara™ completat si semnat conform modelului
prezentat in Documentatia de Atribuire, daca ofertantul beneficiaza de sustinere din partea unui tert pentru
indeplinirea cerintei privind capacitatea tehnica-experienta similara.

Acordul/ acordurile de subcontractare incheiate intre ofertant si subcontractantul/ subcontractantii
nominalizat / nominalizati in oferta, semnate de parti, din care sa rezulte cel putin urmatoarele elemente:
numele, datele de contact, reprezentantii legali ai subcontractantului; activitatile ce urmeaza a fi
subcontractate; procentul la care se ridica partea/partile subcontractate; optiunea privind realizarea platilor
direct catre subcontractant. In situatia in care subcontractantul are si calitatea de tert sustinator, Acordul de
subcontractare va respecta modelul pus la dispozitie in Documentatia de Atribuire, respectiv Formularul
3C.

Nota 1: In situatia in care unei oferte ii lipseste fie Propunerea Tehnica, fie Propunerea Financiara,
oferta va fi considerata inacceptabila.

Nota 2: Oferta, inclusiv formularele si documentele mentionate mai sus, vor fi semnate cu semnatura
electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare
acreditat.

Nota 3: Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabila, neconforma sau neadecvata.

Nota 4: Oferta este considerata inacceptabild daca nu indeplineste conditiile de formia aferente
elaborarii si prezentirii acesteia, a fost prezentata de citre un ofertant care nu are calificarile
necesare sau al carei pret depaseste valoarea estimata, astfel cum a fost stabilita si documentata
inainte de initierea procedurii de atribuire, iar aceasta valoare nu poate fi suplimentata.

Nota 5: Oferta este consideratid neconforma daci nu respecta cerintele prezentate in documentele
achizitiei, a fost primita cu intarziere, prezinti indicii de intelegeri anticoncurentiale sau coruptie
sau a fost considerata de autoritatea contractanta ca fiind neobisnuit de scazuta.

Nota 6: Oferta este consideratad neadecvati dacid este lipsiti de relevanti fata de obiectul
contractului, neputind in mod evident satisface, fara modificiri substantiale, necesitatile si cerintele
autoritatii contractante indicate in documentele achizitiei.

Documentul Unic de Achizitie European (DUAE)

Ofertantul/ Ofertantul asociat/ Tertul sustinator/ Subcontractantul va completa DUAE pe baza
formularului standard pus la dispozitie de operatorul SEAP in format electronic, inserand in campurile
disponibile toate informatiile solicitate prin Documentatia de Atribuire.

In vederea completarii DUAE, se va consulta Ghidul de utilizare DUAE pentru operatorii economici,
disponibil in SEAP, precum si Notificarea ANAP din 08.04.2019 publicata la adresa www.anap.gov.ro. Se
vor avea in vedere, la completarea DUAE, atat solicitarile din Documentatia de Atribuire, cat si prevederile
art. 193-197 din Legea 98/2016.

Nota 1: Ofertantii au obligatia completarii tuturor campurilor din DUAE, astfel cum s-a solicitat
prin Documentatia de Atribuire.



http://www.anap.gov.ro/

De asemenea, in toate sectiunile DUAE solicitate a fi completate de catre Autoritatea Contractanta, acolo
unde exista disponibilitatea electronica a informatiilor solicitate, ofertantii vor indica adresa la care acestea
pot fi accesate, urmand pasii din formularul standard.

ATENTIE: Nedepunerea DUAE pentru ofertantul unic/ ofertantul asociat/ tertul sustinator/
subcontractant odata cu oferta atrage respingerea ofertei ca inacceptabila.

7. MODUL DE DEPUNERE A OFERTEI

Orice operator economic inregistrat in SEAP are dreptul de a transmite oferta prin mijloace electronice.
Procedura electronica pentru inregistrarea, reinnoirea si recuperarea inregistrarii in SEAP se efectueaza
respectandu-se procedura electronica implementata de catre operatorul SEAP, cu avizul ANAP. Informatii
suplimentare pentru conectare si inregistrare sunt disponibile la http://sicap-prod.e-licitatie.ro/pub.
Responsabilitatea pentru corecta functionare din punct de vedere tehnic a SEAP revine operatorului acestui
sistem, conform art. 5 alin. (3) din HG nr. 395/2016.

Oferta, documentele care o insotesc, precum si toate corespondenta intre ofertanti si Autoritatea
Contractanta, vor fi semnate cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de
un furnizor de servicii de certificare acreditat, reprezentand documente originale. Semnatura electronica
extinsa va fi aplicata de catre persoana desemnata de ofertant prin intermediul Formularului nr. 1B
"Imputernicire pentru semnarea electronica a documentelor".

Nota: In situatia in care oferta si documentele care o insotesc nu sunt semnate cu semnatura
electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare
acreditat, oferta va fi considerata inacceptabila.

8. COSTURILE PENTRU PREGATIREA OFERTELOR

Costurile suportate de ofertanti pentru pregatirea si depunerea ofertei precum si toate costurile intampinate
de ofertantii participanti la procedura pana la semnarea prezentului contract cu ofertantul castigator NU
VOR FI RAMBURSATE DE AUTORITATEA CONTRACTANTA. Toate aceste costuri vor fi suportate
de fiecare ofertant in parte.

Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora sau cazul fortuit, cad in sarcina operatorului economic
care transmite respectiva oferta.

9. SEMNAREA CONTRACTULUI

Autoritatea Contractanta va informa operatorii economici cu privire la rezultatul aplicarii procedurii de
atribuire in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Indiferent de momentul initierii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta va verifica, inainte de
incheierea contractului, respectarea dispozitiilor referitoare la angajarea cheltuielilor din bugetele care intra
sub incidenta legislatiei privind finantele publice.

Inainte de incheierea contractului, ofertantul declarat castigator va prezenta contractul/contractele incheiate
cu subcontractantul nominalizat/subcontractantii nominalizati in oferta, in cazul in care parti din contract
urmeaza sa se indeplineasca de unul sau mai multi subcontractanti.

Contractele de subcontractare vor contine:

- cel putin informatiile minim solicitate de Autoritatea Contractanta prin Documentatia de Atribuire in
corelare cu acordurilor de subcontractare prezentate in cadrul ofertei,

- cel putin informatiile din acordul/ acordurile de subcontractare prezentate in cadrul ofertelor,




- valoarea la care se ridica partea/partile subcontractate, iar aceasta valoare va fi in concordanta cu
procentul de subcontractare inclus in Acordul de Subcontractare si declarat in DUAE,
si totodata vor fi in concordanta cu Oferta si se vor constitui in anexa la contractul de achizitie publica.

In situatia in care Subcontractantul si-a exprimat optiunea de a fi platiti direct de catre Beneficiar,
Contractele de Subcontractare vor include, pe langa cele mai sus mentionate, in mod obligatoriu 0 anexa in
care Ofertantul desemnat castigator si Subcontractantul:

- vor consemna optiunea privind plata directa a Subcontractantului;

- vor preciza contul bancar al Subcontractantului in care se vor realiza direct platile;

- vor indica valoarea aferenta serviciilor pentru care isi exprima optiunea privind plata directa de catre
Beneficiar.

Contractele de subcontractare vor fi semnate de reprezentantul legal al ofertantului si de reprezentantul
legal al subcontractantului. In situatia in care ofertantul este o asociere, Acordul de subcontractare va fi
semnat de reprezentantii legali ai tuturor membrilor Asocierii.

Inainte de incheierea contractului, ofertantului declarat castigator, in conditiile in care acesta este o
asociere, i se va solicita sa prezinte Acordul de asociere autentificat, in conformitate cu prevederile art.
54, alin. (2) din Legea nr. 98/2016.

Dupa prezentarea documentelor mai sus mentionate, ofertantului desemnat castigator i se va comunica data
stabilita pentru semnarea contractului. Se vor avea in vedere prevederile art. 144 din HG 395/2016.




